
附件1

调研报告文字格式要求

一、页面设置

调研报告统一用采用A4纸，正反面印刷，左侧装订。页边距：上3.8厘米，下3.7厘米，左3.4厘米，右3.4厘米。
二、封面

封面不设置页码。封面上端空四行用小一号宋体居中标明调研报告题目，封面最后两行用小二号楷体分别居中标明调研单位和成稿日期。
三、正文部分

封面后接调研报告正文。正文设置单倍行距。正文首页最上方用二号宋体居中标明题目。正文字体用三号仿宋体，一级标题用三号黑体，二级标题用三号楷体。层次序列分别为，第一层为“一、二、三、”，第二层为“（一）（二）（三）”，第三层为“1、2、3、”，第四层为“（1）（2）（3）”。正文最后隔两行注明调研组成员。

